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  433-AFI/433/2021/06(IUL)ނަނބްަރު           

 އިޢުލާނު 
 

 އފޮސިަރ ޕްރޮޖެކްޓް :މަޤމާު 
 - މަޤމާގުެ ނަނބްރަު:
 ) އެކެއް(  01 ބޭނުންވާ އދަދަު:

 ކޮނޓްްރެކޓްް )ދާއމިީ(ޤައުމީ އަރުޝީފުގެ  މަޤމާގުެ ގިންތި:
 2.އެސް އެމް :މަޤމާގުެ ރޭނކްު 

  2 ގްރޭޑް އފޮސިަރ ސީނިއަރ މަޤމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝަން:
ވޒަފީާ އދަކާުރަން ޖހެޭ 

 ތަން:
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ. ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ އަރޝުީފު

 ރފުިޔާ 10000/- މަހަކު މސުާރަ:

މަޤމާގުެ މއަގިނަޑު 

މސަްއޫލއިޔްަތުތކައާި 
 :ވޖާބިުތއަް 

 ؛އފޮީހުން ހިނގްާ ޚއަސްަ ޕްރޖޮކެޓްް ތކަގުއަި މސަައްކަތް ކުރނުް 

އަރކައިވްކުރމުަށް ކުރވެޭ ޑިޖިޓލަައިޒޭޝަންގެ މސަައްކަތްކުރުމއާި އފޮީހުގެ ޕްރޮކިއުމަނޓްް  •
 މަސައްކަތްކުރމުއާި މެއިނޓްަނަނސްް މަސައްކަތް ބލެެހެއްޓުން

 
 އޮފީހަށް ހދޯަނޖްހެޭތަކެތި ހދޯުން 

 

 

 1000ސެކްޝަންތަކުން ތަކެއްޗަށް އދެި ފޯމް ފޮނުވމުުން ތަންތަނުން ކޯޓޭޝަން ހޯދައި  •
އަނެއް ރުފިޔާއަށްވުރެ އެތަކެތީގެ އަގު ކޑުަ ނަމަ، ރިކއުޒިިޝަން ފޯރމް ހުށހަަޅާ ދުވަހުގެ 

  ދުވަހު އެތަކެތި ހޯދުން.
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އފޮީހަށް   ކޓޯޝޭަން ހޯދައގިެން  3ރފުިޔާއަށް ވުރެ ދަށްނަމަ  35،000.00  ތަކެތީ ގެ އަގު •
 3ފައިދާ ހުރި ގޮތަކަށް ތަކެތި ގނެއަުމުގެ މަސައްކަތް ރިކއުޒިޝިަން ފޯރމް ހުށަހަޅާތާ 

 ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ކުރުން.
 

 

ޔާއަށް ވުރެ މަތި ނަމަ، ރިކއުޒިިޝަން ފޯރމް ހުށހަަޅާތާ ރފުި 35،000.00  ތަކެތީ ގެ އަގު •
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެތކަެތި ހދޯުމަށް އޢިުލާނު ކުރުން. 3

 

 

ތަކެތި ގަތުމަށް ބޭނނުްވާ ޕީ.އޯ ހެދުމާއި އދަިވެސް ޕްރޮކއިމުެންޓާއިގުޅޭ އނެްމެހއަި  •
  ލިޔެކިޔުންތައް ޤަވާޢިދުން ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.

 
 

 ބޭނނުވްާ އސެޓެް ހދޯުން އޮފީހަށް 
 

 

ދވުހަުގެ ތެރޭގއަި ކޯޓޭޝަންތއަް ހޯދުން، ނވުތަަ އިޢުލާނު  3އެސެޓް ހދޯަން އެދޭތާ  •
  ކުރަންޖެހޭނަމަ އިޢުލާން ގެޒެޓަށފްޮނުވުން

 

 

ބިޑް ހުށހަެޅުމަށް ކަނޑައޅެިފައި އޮންނަ ދުވަހު ބިޑްތަކާއި ހަވާލުވެ، ހަމަޖެހިފައިވާ  •
މީޓިނގް   ކުރުމަށް ބިޑްކޮމޓިީ އަށް ހުށަހެޅުމާއި، ބިޑްކޮމިޓީއަށްއުސޫލުގެ މަތިން އިވެލުއޭޓް 

 އަށް ބޭނުންވާ މއަުލޫމާތު ހޯދާ ފޯރުކޮށދްިނނުް 
 

 

ކޮންޓްރކެޓްް އސުޫލުން ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތަކުގެ އެއްބސަވްުންތައް ތއަްޔާރުކޮށް  •
އި އެއބްސަްވުމުގައި )ލޯޔަރުގެ އިރޝުާދުގެ މަތިން( ހޮވުނުފަރާތާއި މަސައްކަތް ހވަލާުކުރުމާ

 ސޮއިކުރުވުން.
 

 

އޮފީހަށް ހޯދާ ހަރުމުދަލާއި ހަވާލުވެ އފޮީހުގެ އިންވެންޓްރީއަށް ނަގައި ނަމބްަރޖުެހުމަށް  •
 ފަހު އެތަކެއްޗަށް އެދުނުފަރާތކަށަް އެތަކެތި ހަވާލުކުރުން.

 

 

   ވޮރޮންޓީ ގެ މއުދްަތުގެ ތެރޭގައވިާ ހަރުމުދާތައް ބލެެހެއްޓުން. •
 

 ސޓްކޮް ބލެެހއެޓްނުް އފޮީހގުެ 

ގައިވާ  11.21، އަދި 11.20، 11.19ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤަވޢާިދުގެ ނަމްބަރު  •
 ގޮތުގެ މަތިން އފޮީހުގެ ސްޓޮކް ބލެެހެއްޓުން.
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 އފޮީހގުެ މެއިނޓްނަެނސްް ބލެެހއެޓްނުް 

 

 

ހަމޖަހެިފައިވާ އފޮީހުގެ އެންމެހައި މަރާމާތކައާި މެއިނޓްނަނަްސްގެ މަސައްކަތްތައް  •
 ކުރވުނުް  ށްއި އުސޫލުތަކާއެއްގޮތަ ޤަވާޢިދުތާކާ

އަދި މިނޫނސަް އފޮީހުގެ ޕްރޮކިއުމެންޓާއި ސްޓޮކް ބލެެހެއްޓުމާއި މެއިނޓްަނަންސްގެ  •
  ،ހިންގައި ބލެެހެއްޓުންކަންކަން 

އަދި މީގެ އިތުރުން އފޮީހުގެ ހުރިހާ މުވައްޒަފުން އެކުވގެެން ކުރުމަށް އފޮހީުން ރާވާ  •
އފޮީހުގެ މަސައްކަތްތއަް ކުރމުާއި، ބނަްދު ދވުަސްތަކުގަ އއާި ބަނދްު ގޑަިތކަުގއަި 
ކޮންމެހެން ކުރނަްޖެހިގެން ވރެިން އނަްގވަާ އފޮީހުގެ މަސައްކަތްތއަް ހަމޖަހެިފައިވާ 

 އުސޫލުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކާއެއްގޮތއަް ކުރުން.
  

ތޢަލުީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ  .1 މަޤމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:
މަޤާމުގެ  ،އެކުގެ ސނަަދެއް ހާސިލް ކޮށފްައި ވުމާ 6ނުވަތަ  5އޮނިގަނޑުގެ ލވެެލް 

 ،އހަަރު ދުވަހުގެ ތޖަުރބިާ ލިބިފައިވުން 2މަދުވެގެން  މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި

 

 ،ނުވަތަ
 

ރޮނގަކުން ދވިެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނަދުތަކގުެ ލެވެލް މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ތޢަުލީމީ  .2
 ގެ ސަނަދެއް ހާސިލް ކޮށްފައިވުން. 8ނުވަތަ  7

 ހުށަހޅަަނޖްހެޭ ލޔިުންތއަް:
 

ދިވެހިރާއްޖޭގެ  )މި ފޯމު ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ އަރުޝީފުގެ ފުރިހަމަ ކޮށްފައިވާ  .1
އި ވެބްސައިޓުންނާ  )https://archives.gov.mv/mv/data/forms( ޤއަުމީ އަރުޝީފުގެ 

 ކއަުންޓަރުން ލިބެންހުންނާނެއެވެ.(

 .މެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް(-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .2

ގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތު  .3
ނަމަ، އެ  ލިޔެފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފައިވާ 

  ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.، ޓްފިކެޓުފަރާތެއްގެ އުފަންދުވަހުގެ ސެ

ނަމަ،  މުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ ޚިދުމަތްކުރު .4
އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ކޮޕީ؛  ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ  .5

 ،ޖަހާފައިވާ  ތައްގަނޑު ކަނޑައަޅައި  ލެވަލް/ފެންވަރު އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފިކޭޝަން  މޯލްޑިވްސް   )ހ( 
ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ  ތަޢުލީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ތަޢުލީމުދޭ މަތީ ބޭރުގެ  ރާއްޖެއިން 
 ކޯސް ،ހާލަތްތަކުގައި ނެތް ސެޓްފިކެޓު :ނުވަތަ ؛ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ ކޮޕީ  ކޕޮީއާއި 

 އޮތޯރިޓީން  ކޮލިފިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް ޕީއާއި،ލިޔުމުގެ ކޮ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ 
 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ އަދި  ކޮޕީ ރިޕޯރޓްގެ  އެސެސްމެންޓް އޭ.ކިއު.އެމް ދޫކޮށްފައިވާ 

mailto:info@archives.gov.mv
https://archives.gov.mv/mv/data/forms
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އި ކުގެ ކޕޮީއާމަތީ ތައުލމީުދޭ ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަ )ށ( 
އި ގެ ކޮޕީއާފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމު ނުވަތަ ކޯސް ؛ ގެ ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕްޓް 
 ގެ ކޮޕީ.ޓްރާންސްކްރިޕްޓް 

 ކުގެ ކޮޕީ: މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަ .6

 ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ތަންތަނާއި މުއްދަތާއި، ކުރި މަސައްކަތް އެނގޭނޭ ލިޔުންތައް 

 

ވޒަފީާއަށް އެނމްެ ޤާބިލު 

ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ 

 ކަންތައްތއަް:

 %35  ތޢަުލީމާއި، ތމަްރީނަށް  ޙާސިލުކޮށްފައިވާ -1

 %15މަސައްކަތުގެ ދއާިރާއިން ލިބިފއަވިާ ތަޖުރިބާއަށް  -2

   %50ންޓަރވިއުއި -3
 .އަށވްރުެމަތިވުން %25އިންސައްތަ  ކްރައިޓީރިއާގެ ހރުިހާ ބަޔަކުން ލބިުނު ޕޮއިނޓްްގެ ޖުމްލަ -4

މަޤމާަށް އދެެނވްގީޮތއާި 

 ސުންގަޑި:

ވާ އާދއީްތަ ދުވަހުގެ  2021މާރިޗު  07ނީ މަޤާމަށް އދެި ހުށަހަޅަންޖެހޭ ތަކެތި ހުށހަަޅާ މި
، އމިާރާތް )ޤައުމީ ދާރުލްއާސާރު ދިވެހިރާއޖްގޭެ ޤައުމީ އަރޝުީފުކރުިން، ގެ  12:00

-ޗާންދަނީމަގު/ މލާެ( އަށެވެ. ވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީ 
 މެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ. hr@archives.gov.mv:ހ މެއިލް

އަދި އިޢުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑއަަޅައިފި ނަމަ، އެ 

 ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.

 ޝޯޓްލސިޓްކުރުނުް:
 

ވަޒފީާއަށް  ،ފަރާތްތަކގުެ ތެރއެިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބއާށަް ބަލައިމި ވަޒފީާއަށް އދެި ހުށހަަޅާ 
ލިބޭފަރާތްތއަް ޕޮއިނޓްު ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކގުެ ތރެެއިން އެނމްެ މަތިން 

 ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 
 

)އމިްތިޙާނާއި ވއިު ރއިނޓްަ 

ޕްރެޒެންޓޝޭަން އޮންނަ 
ވސެް  އެ ބއަި ، ނަމަ

އނޮންާނެ   ހިމެނުން(

 ތަނއާި، މއުދްތަު:

މާރިޗު  11 އޮންނާނީ     ޕްރެކްޓިކަލްސްއިމްތިހާން އަދި ، އިންޓަވިއު މި މަގާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ 
އިންޓަވިއު އޮންނާނީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ  ،އާއި ދެމެދު 2021މާރިޗް  18އާއި ވާ ބުރާސްފަތި  2021

 އަރުޝީފުގައެވެ. 
 

ކރުމިަތލިީ "ވޒަފީާއަށް 

ލބިުނު  ފަރާތްތަކަށް ޕއޮނިޓްު 
ފމޯު("  A2ގޮތގުެ ޝޓީް )

 އާނމްުކުރނުް 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރމިތަިލީ ފަރާތްތަކަށް  3އިންޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަނދްު ނޫން 
ފޯމު(" އނާްމުކޮށް ފެންނާނެހެން މި އދިާރާގައި އދަި އދިރާާގެ  A2ޕޮއިންޓު ލބިުނު ގޮތުގެ ޝޓީް )

ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރވެޭނއެވެެ. ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްު ދެވިފައިވާ ގޮތާމދެު 
ދވުހަުގެ  3ދވުަހުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބަނދްު ނޫން  ފޯމު އާންމުކުރާ A2ޝަކުވާއެއް އޮތންަމަ 

  ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއަށް ހުށަހޅަަނވްާނެއެވެ.ތެރޭގައި އެ 

 އަށެވެ.  hr@archives.gov.mvމއެލިް ކުރާނީ -އަށެވެ. އ3010931ީމި އޢިުލާނާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގޅުާނީ 

 1442   ރަޖބަު     16
2021ފެބުރވުަރީ      28  
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